
                                                                                                                                                             

 

PRILOG IV. 
 
 

PRAVILA I UPUTE ZA TROŠKOVE SLUŽBENIH PUTOVANJA 
 
 

 
Mjera 1.2. Jačanje okolišno prihvatljivog diversificiranog gospodarstva i identiteta područja FLAG-a 

Četiri rijeke 

iz LRSR FLAG-a Četiri rijeke za programsko razdoblje 2021. – 2027. 
 

Troškovi službenih putovanja se priznaju po pojedinim kategorijama u nastavku, uz potkrepljujuću dokumentaciju 
vezanu za pojedine troškove službenih putovanja, obavezno uključujući obračunate putne naloge sa iskazanim 
predmetnim troškovima, ovjerene od strane ovlaštene osobe. 

 

Troškovi dnevnice 

Dnevnice za službena putovanja u zemlji i inozemstvu jesu naknade za pokriće izdataka prehrane, pića i prijevoza 
u mjestu u koje je osoba upućena na službeno putovanje i to iz mjesta u kojemu je mjesto rada ili iz mjesta 
prebivališta/uobičajenog boravišta radnika koji se upućuje na službeno putovanje u drugo mjesto (osim u mjesto 
u kojemu ima prebivalište ili uobičajeno boravište), a udaljenosti najmanje 30 kilometara.  
Dnevnice za službeno putovanje se ovisno o broju sati provedenih na službenom putovanju, priznaju do 
neoporezivog iznosa u skladu sa posebnim propisom koji uređuje područje poreza na dohodak.  
Dnevnice za službeno putovanje u inozemstvo koje traje više od 12 sati dnevno se priznaju do iznosa utvrđenih 
propisima o izdacima za službena putovanja za korisnike državnog proračuna Odlukom Vlade Republike Hrvatske o 
visini dnevnice za službeno putovanje u inozemstvo za korisnike državnog proračuna), a za službeno putovanje u 
inozemstvo koje traje više od 8 sati, a manje od 12 sati dnevno do 50% iznosa utvrđenih propisima o izdacima za 
službena putovanja za korisnike državnog proračuna (prethodno spomenutom Odlukom Vlade RH).  
Ako je na službenom putovanju, na teret poslodavca, osigurana prehrana (ručak i/ili večera), prethodno navedeni 
neoporezivi iznos dnevnice koji se isplaćuje u novcu umanjuje se za 30% ako je osiguran jedan obrok (ručak ili 
večera) odnosno za 60% ako su osigurana dva obroka (ručak i večera). Doručak koji je uračunat u cijenu noćenja 
smatra se troškom noćenja i ne smatra se osiguranom prehranom. 

 

Troškovi prijevoza 
 

Troškovi prijevoza se priznaju u visini stvarnih izdataka, a prihvatljivi su sljedeći troškovi: 

a) troškovi zračnog prijevoza: u ekonomskom razredu putovanja, uključujući pristojbe zračnih luka, agencijske 

naknade i ostale povezane troškove koji čine ukupnu cijenu karte, te poslovnom klasom u iznimnim opravdanim 

slučajevima ili ako je moguće dokazati da predstavlja ekonomski najpovoljniju opciju 

b) troškovi prijevoza vlakom ili autobusom, trošak transfera kod korištenja više vrsta prijevoza 

c) troškovi prijevoza brodom, trajektom i ostale vrste javnog prijevoza 

d) troškovi prijevoza službenim automobilom koji se odnose na gorivo, cestarine, mostarine, tunelarine, 

parkiranje i ostale slične troškove 

e) za korištenja privatnog automobila u službene svrhe priznaju se troškovi u visini do neoporezivog iznosa u 

skladu sa posebnim propisom koji uređuje područje poreza na dohodak 

f) prijevoz iznajmljenim automobilom u slučajevima kada ne postoji javni prijevoz, pod uvjetom da navedeno nije 

u suprotnosti s odredbama propisanim internim aktima korisnika te ako je moguće dokazati da takav prijevoz 

predstavlja ekonomski najpovoljniju opciju ili se radi o prijevozu osoba s invaliditetom 

g) troškovi taksija dozvoljeni su u iznimnim slučajevima kada ne postoji nikakav drugi oblik javnog prijevoza ili je 

taksi korišten kod putovanja zračnim prijevozom kada zrakoplov polijeće/slijeće u vrijeme kada nije dostupan 

javni prijevoz. 



                                                                                                                                                             

U slučaju iz točke e), Upravljačko tijelo pod prijeđenom kilometražom smatra kilometražu od polazišta do 

odredišta određenu prema planeru putovanja kartografske podloge Google Maps na sljedećoj poveznici 

https://www.google.com/maps i to kao najkraća automobilska ruta sa suvremenim kolničkim zastorom 

(asfaltom). 

 

Troškovi smještaja 

Troškovi smještaja se priznaju u visini stvarnih izdataka, a obuhvaćaju trošak smještaja (noćenje i doručak) i trošak 

boravišne pristojbe. Nije prihvatljiv smještaj u hotelu s pet (5) zvjezdica, osim u slučaju da je moguće dokazati da 

takav smještaj predstavlja ekonomski najpovoljniju opciju. 



 
 

  

 


