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PRAVILA | UPUTE ZA TROSKOVE SLUZBENIH PUTOVANJA

Mjera 1.2. Jacanje okolisno prihvatljivog diversificiranog gospodarstva i identiteta podrucja FLAG-a
Cetiri rijeke
iz LRSR FLAG-a Cetiri rijeke za programsko razdoblje 2021. — 2027.

Troskovi sluzbenih putovanja se priznaju po pojedinim kategorijama u nastavku, uz potkrepljuju¢u dokumentaciju
vezanu za pojedine troskove sluzbenih putovanja, obavezno ukljucujuéi obracunate putne naloge sa iskazanim
predmetnim troskovima, ovjerene od strane ovlastene osobe.

Troskovi dnevnice

Dnevnice za sluzbena putovanja u zemlji i inozemstvu jesu naknade za pokri¢e izdataka prehrane, pi¢a i prijevoza
u mjestu u koje je osoba upucena na sluzbeno putovanje i to iz mjesta u kojemu je mjesto rada ili iz mjesta
prebivalista/uobic¢ajenog boravista radnika koji se upucuje na sluzbeno putovanje u drugo mjesto (osim u mjesto
u kojemu ima prebivaliste ili uobicajeno boraviste), a udaljenosti najmanje 30 kilometara.

Dnevnice za sluzbeno putovanje se ovisno o broju sati provedenih na sluzbenom putovanju, priznaju do
neoporezivog iznosa u skladu sa posebnim propisom koji ureduje podrucje poreza na dohodak.

Dnevnice za sluzbeno putovanje u inozemstvo koje traje vise od 12 sati dnevno se priznaju do iznosa utvrdenih
propisima o izdacima za sluzbena putovanja za korisnike drzavnog proracuna Odlukom Vlade Republike Hrvatske o
visini dnevnice za sluzbeno putovanje u inozemstvo za korisnike drZavnog proracuna), a za sluzbeno putovanje u
inozemstvo koje traje viSe od 8 sati, a manje od 12 sati dnevno do 50% iznosa utvrdenih propisima o izdacima za
sluzbena putovanja za korisnike drzavnog proracuna (prethodno spomenutom Odlukom Viade RH).

Ako je na sluzbenom putovaniju, na teret poslodavca, osigurana prehrana (rucak i/ili vecera), prethodno navedeni
neoporezivi iznos dnevnice koji se isplacuje u novcu umanjuje se za 30% ako je osiguran jedan obrok (rucak ili
vecera) odnosno za 60% ako su osigurana dva obroka (rucak i vecera). Dorucak koji je uracunat u cijenu nocenja
smatra se troSkom nocenja i ne smatra se osiguranom prehranom.

Troskovi prijevoza

Troskovi prijevoza se priznaju u visini stvarnih izdataka, a prihvatljivi su sljededi troskovi:
a) troSkovi zracnog prijevoza: u ekonomskom razredu putovanja, uklju¢ujuéi pristojbe zra¢nih luka, agencijske
naknade i ostale povezane troskove koji ¢ine ukupnu cijenu karte, te poslovhom klasom u iznimnim opravdanim
slucajevima ili ako je moguée dokazati da predstavlja ekonomski najpovoljniju opciju
b) troskovi prijevoza vlakom ili autobusom, trosak transfera kod koristenja vise vrsta prijevoza
c) troskovi prijevoza brodom, trajektom i ostale vrste javnog prijevoza
d) troskovi prijevoza sluzbenim automobilom koji se odnose na gorivo, cestarine, mostarine, tunelarine,
parkiranje i ostale sli¢ne troskove
e) za koriStenja privatnog automobila u sluzbene svrhe priznaju se troskovi u visini do neoporezivog iznosa u
skladu sa posebnim propisom koji ureduje podrucje poreza na dohodak
f) prijevoz iznajmljenim automobilom u slu¢ajevima kada ne postoji javni prijevoz, pod uvjetom da navedeno nije
u suprotnosti s odredbama propisanim internim aktima korisnika te ako je moguce dokazati da takav prijevoz
predstavlja ekonomski najpovoljniju opciju ili se radi o prijevozu osoba s invaliditetom
g) troskovi taksija dozvoljeni su u iznimnim slucajevima kada ne postoji nikakav drugi oblik javnog prijevoza ili je
taksi koristen kod putovanja zraénim prijevozom kada zrakoplov polijece/slije¢e u vrijeme kada nije dostupan
javni prijevoz.
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U slucaju iz tocke e), Upravljacko tijelo pod prijedenom kilometrazom smatra kilometrazu od polazista do
odrediSta odredenu prema planeru putovanja kartografske podloge Google Maps na sljedecoj poveznici
https://www.google.com/maps i to kao najkra¢a automobilska ruta sa suvremenim kolnickim zastorom
(asfaltom).

Troskovi smjestaja

Troskovi smjestaja se priznaju u visini stvarnih izdataka, a obuhvaéaju trosak smjestaja (nocenje i dorucak) i troSak
boravisne pristojbe. Nije prihvatljiv smjestaj u hotelu s pet (5) zvjezdica, osim u slucaju da je moguce dokazati da
takav smjestaj predstavlja ekonomski najpovoljniju opciju.







